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Regulamin organizacji ksztatcenia na odleglos¢

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz.
410, z pézn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegllnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493, z p6zn. zm.).

OGOLNE ZASADY KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

§ 1. 1. W okresie wskazanym przez Ministra Edukacji Narodowej Szkota Podstawowa nr 2
w Zalasewie prowadzi ksztatcenie na odlegltos¢.
2. Ksztatcenie na odleglo$¢ oznacza wykorzystanie w procesie edukacji dostgpnych w Szkole
Podstawowej nr 2 w Zalasewie $rodkéw komunikacji elektronicznej, a takze mozliwo$é
skorzystania przez ucznia z materialdw wskazanych przez nauczyciela. Sg nimi:

1) platforma Office 365 dla szkot;

2) dziennik elektroniczny;

3) zaktadka dla ucznia na stronie internetowej szkoty;

4) shizbowe e-maile nauczycieli i innych pracownikow pedagogicznych szkoty.

§ 2. 1. Nauczanie na odleglos¢ wspierane jest przez platforme Office 365 dla szkot.
2. Platforma jest dostepna w wersji polskojezyczne;.
3. Platforma moze by¢ wykorzystywana do:
1) przygotowania i prowadzenia e-zajec;
2) wspomagania zaj¢¢ prowadzonych w formie tradycyjnej poprzez umieszczanie na
Platformie materiatow e-learningowych;
3) udostepniania zasobow edukacyjnych dla spotecznosci szkolnej;
4) komunikacji pomiedzy jej uzytkownikami.

PLAN | ZAKRES TRESCI NAUCZANIA

§ 3. 1. Z dniem 25 marca 2020 r. rozpoczyna si¢ kontynuacja realizacji programdw nauczania.
2. Nauczanie na odleglos¢ odbywa si¢ zgodnie z tygodniowym wymiarem zajeé
przydzielonych w arkuszu organizacyjnym na rok szkolny 2019/2020.

3. Nauczyciele przygotowuja materialy edukacyjne, dokonujac weryfikacji dotychczas
stosowanego programu nauczania tak, by dostosowa¢ go do wybranych metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢.

4. Zajecia konstruuje si¢ w taki sposob, zeby uwzglednialy naprzemienne korzystanie
z komputera 1 ,,tradycyjnych narzedzi”, jak zeszyt, ¢wiczenia czy podrecznik.

5. Przy realizacji zajg¢ nauczyciele, uczniowie lub ich rodzice (opiekunowie) moga korzystaé
z zasobow 1 materiatow do edukacji zdalnej dostepnych, np. na stronach Ministerstwa
Edukacji Narodowej, Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i Okrggowej Komisji
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Egzaminacyjnej w Poznaniu, na stronie gov.pl, stronach internetowych i programach telewizji
publicznej i radiofonii.

6. Realizacja zaje¢ moze tez odbywac si¢ poprzez podejmowanie przez ucznia aktywnosci
okreslonych przez nauczyciela, potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem
1 dajacych podstawe do oceny pracy ucznia.

7. W trosce 0 rownomierne obcigzenie uczniow w poszczegélnych dniach tygodnia, ich
mozliwo$ci psychofizyczne do podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciagu
dnia i ograniczen wynikajacych ze specyfiki zaj¢¢ w szkole wprowadza si¢ tygodniowy
harmonogram zaje¢ online z danego przedmiotu, ktory zamieszczany jest w kalendarzu
aplikacji Teams. Zajgcia w nim wpisywane sg z odpowiednim wyprzedzeniem, co najmniej
jednodniowym.

NAUCZANIE INDYWIDUALNE
I ZINDYWIDUALIZOWANA SCIEZKA KSZTALCENIA

§ 4. 1. Ksztalcenie na odlegtos¢ w indywidualnym nauczaniu i zindywidualizowanej $ciezce
ksztatcenia odbywa si¢ zgodnie z przyznanym tygodniowym wymiarem godzin zajec.

2. W nauczaniu wykorzystuje si¢ platform¢ Office 365 oraz inne dostgpne S$rodki
komunikacyjne w celu wsparcia rozwoju ucznia i dostosowania narz¢dzi oraz sposobu pracy
do jego mozliwosci psychofizycznych.

3. Rodzic (opiekun) ucznia ma obowigzek pisemnie, za posrednictwem dziennika
elektronicznego, poinformowa¢ szkole o przewidywanej nieobecnosci dziecka/braku
mozliwo$ci ksztalcenia na odleglos¢ dhuzszej niz 3 dni spowodowanej jego chorobg lub
niedyspozycja.

4. Na czas choroby lub niedyspozycji ucznia, pisemnie zgtoszonej przez rodzica (opieckuna)
dziecka, zawiesza si¢ organizacj¢ nauczania indywidualnego. Odpracowanie zajgé nastgpuje
w terminie ustalonym z nauczycielem.

MONITOROWANIE | OCENIANIE POSTEPOW UCZNIOW

§ 5. 1. Uczniowie oceniani sg zgodnie z zasadami okreslonymi w Statucie szkoty.
2. W okresie ksztalcenia na odleglo$¢:
1) sa utrzymane oceny wagi 1 i 2 jako forma sprawdzania wiedzy i umiejg¢tnosci
poprzez aktywnos$ci ucznia, np. karty pracy, prace projektowe, wypowiedzi ustne
I pisemne;
2) nie ma ocen wagi 3 i 4. Nie ocenia si¢ wiedzy i umiejetnosci uczniow w formie
sprawdziandw (zwanych rdwniez praca klasowq) i testow.
3. Formy sprawdzania wiedzy nauczyciel dostosowuje do mozliwosci technicznych
(posiadany sprzet komputerowy) oraz wlasnych umiejetnosci w ich przygotowaniu.
4. Zachowanie ucznia w czasie ksztalcenia na odleglto$¢ oceniane jest przede wszystkim
w zakresie:
a) Wywiagzywania si¢ z obowigzkow wucznia — m. in. systematycznego,
punktualnego odsytania prac w formie okreslonej przez nauczyciela,
b) dbatosci o pickno mowy ojczystej — m. in. przestrzegania kultury rozmowy,
kultury jezyka w mowie 1 pismie,
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c) dbatosci o bezpieczenstwo i zdrowie wlasne oraz innych oséb — m. in.
umiejetnos¢ zachowania si¢ w sieci (tzw. netykieta),

d) okazywania szacunku innym osobom, np. w kontaktach przy uzyciu narzedzi
multimedialnych.

§ 6. 1. Uczen samodzielnie wykonuje przestane zadania (zabrania si¢ kopiowania prac lub ich
fragmentow) i odsyta te, ktore sg wskazane przez nauczyciela, W wyznaczonym przez niego
terminie.

2. Ewentualna pomoc rodzicow (opiekunéw) wskazana jest w rozwigzywaniu problemow
technicznych i odsytaniu prac do nauczyciela.

§ 7. Aktualne ksztalcenie na odleglos¢ jest forma speiniania obowigzku szkolnego.
Uczniowie, ktorzy nie odsytaja zadan zleconych przez nauczyciela, nie realizujg tego
obowiazku.

§ 8. Uczen za nieprzestanie pracy w terminie wyznaczonym przez nauczyciela, w rubryce
z oceng z danej formy pracy, otrzymuje wpis ,,np” — ktory oznacza nieprzygotowanie — brak

pracy.

§ 9. Informowanie ucznidow i rodzicow (opiekundéw) uczniow o postgpach ucznia w nauce,
a takze uzyskanych przez niego ocenach odbywa si¢ na dotychczasowych zasadach — za
posrednictwem dziennika elektronicznego.

DOKUMENTOWANIE REALIZACJI ZADAN

§ 10. 1. Realizacj¢ zadan, przebieg nauczania, w okresie ksztalcenia na odlegloscé
dokumentuje si¢ w dzienniku elektronicznym, w dzienniku lekcyjnym kazdego oddziatu, oraz
w dzienniku monitorowania czynnosci podejmowanych przez nauczyciela.

2. W przypadku nauczania indywidualnego realizacj¢ zadan, przebieg nauczania, oraz
czynno$ci podejmowane przez nauczyciela dokumentuje si¢ w dzienniku zaje¢ nauczania
indywidualnego.

3. W dzienniku odnotowuje si¢ tematy prowadzonych zaje¢ edukacyjnych oraz frekwencje

ucznidow. Frekwencje ucznia na zajeciach nauczyciel wpisuje w formie znaku ,ns
(nieobecnos¢ usprawiedliwiona potrzebami szkoty).

KLASYFIKACJA

§ 11. 1. Klasyfikacja roczna ucznia odbywa si¢ na zasadach okreslonych w Statucie szkoty.
2. Rada pedagogiczna wyniki klasyfikacji uchwala zgodnie z zasadami obowigzujacymi
w czasie trwania ksztatcenia na odlegtos¢, okre§lonymi w § 17 ust. 2.

NARUSZENIE PROCEDURY WYSTAWIANIA OCENY,
EGZAMIN KLASYFIKACYJNY, EGZAMIN POPRAWKOWY
ORAZ SPRAWDZIAN WIEDZY I UMIEJETNOSCI

§ 12. Postgpowanie w przypadku naruszenia procedury wystawiania oceny odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w Statucie szkoty, przy uzyciu dostgpnych narz¢dzi multimedialnych:

Szkola Podstawowa nr 2 w Zalasewie 3



Regulamin organizacji ksztatcenia na odleglos¢

1) Uczen lub jego rodzice (opickunowie) za pomocg wiadomosci e-mail skierowanej
na adres sekretariat@spzalasewo.pl moga zglosi¢ zastrzezenia do dyrektora szkoty,
jezeli uznaja, ze roczna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub roczna
ocena Kklasyfikacyjna zachowania zostala ustalona niezgodnie z przepisami
dotyczacymi trybu ustalania tych ocen.

2) Spotkanie komisji oraz sprawdzian wiadomo$ci 1 umieje¢tnosci ucznia
przeprowadza si¢ w warunkach i w sposob okreslony przez dyrektora szkoty.

§ 13. 1. Egzamin klasyfikacyjny, egzamin poprawkowy oraz sprawdzian wiedzy
i umiej¢tnosci ucznia na wniosek o uzyskanie wyzszej od przewidywanej rocznej oceny
klasyfikacyjnej z zaj¢¢ edukacyjnych lub zachowania odbywaja si¢ na zasadach okreslonych
w Statucie szkoty, przy uzyciu dostepnych narzedzi multimedialnych.

2. Egzamin klasyfikacyjny, egzamin poprawkowy oraz sprawdzian wiedzy i umiejetnoSci
ucznia na wniosek 0 uzyskanie wyzszej od przewidywanej rocznej oceny klasyfikacyjnej
z zaj¢¢ edukacyjnych lub zachowania przeprowadza si¢ w sposob zdalny — na platformie
Office 365 — w czasie rzeczywistym.

KONSULTACJE

§ 14. 1. Nauczyciele sg do dyspozycji ucznidéw od poniedziatku do piatku zgodnie
z przyjetym tygodniowym planem nauczania.

2. Konsultacje wychowawcy i nauczycieli z rodzicami odbywaja si¢ poprzez dziennik
elektroniczny, w module wiadomosci.

3. Konsultacje z uczniami sa formg zajg¢ edukacyjnych prowadzonych w ksztalceniu na
odleglosé.

4. Kontakt ucznia lub rodzica (opiekuna) ucznia z nauczycielem prowadzacym zajgcia
odbywa si¢ przy wykorzystaniu dostgpnych elektronicznych narzgdzi komunikacji,
dostosowanych do mozliwosci technicznych i umiejetnosci zainteresowanych.

NAUCZYCIELE-WYCHOWAWCY SWIETLICY

§ 15. 1. Nauczyciele-wychowawcy $wietlicy pracuja zdalnie, zgodnie z tygodniowym,
tematycznym rozktadem zajgc.

2. W pracy nauczyciele-wychowawcy $wietlicy wykorzystuja platforme Office 365.
W zakladce ,,Wirtualna $wietlica” zamieszczaja materialy 1 propozycje organizacji czasu
wolnego.

NAUCZYCIELE SPECJALISCI

§ 16. 1. Nauczyciele specjalisci, realizujac ksztalcenie na odlegto$¢, dostosowuja sposoby
oraz metody pracy do potrzeb i mozliwos$ci ucznidow, w tym wynikajacych z indywidualnych
programow edukacyjno-terapeutycznych, prowadza konsultacje, indywidualne rozmowy.

2. W pracy nauczyciele specjalisci wykorzystuja platform¢ Office 365 oraz inne dostepne
srodki komunikacyjne w celu wsparcia nauczycieli, rodzicoéw ucznia i rozwoju ucznia.
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BIBLIOTEKA SZKOLNA

§ 17. 1. W okresie ksztalcenia na odlegltos¢ zawieszone jest wypozyczanie ksigzek
1 podrecznikow w bibliotece szkolne;.

2. Nauczyciele-bibliotekarze pracujg zdalnie. Na stronie szkoly w zaktadce ,,Materiaty”
zamieszczajg karty z zadaniami 1 propozycjami pracy oraz organizacji wypoczynku.

RADA PEDAGOGICZNA

§ 18. 1. W czasie ksztalcenia na odleglo$¢ posiedzenia rady pedagogicznej odbywaja si¢
w sposob zdalny, na platformie Office 365.
2. Rada pedagogiczna swoje kompetencje, w ktorych ma zastosowanie jawno$¢ gtosowania,
realizuje poprzez:

1) narz¢dzia ankiet na platformie Office 365
lub

2) modut ,,Wiadomosci” w dzienniku elektronicznym.
3. Rada pedagogiczna moze réwniez pracowaé w trybie obiegowym, czyli na piSmie, przy
uzyciu dostepnych narzedzi, bez odbywania posiedzenia.

§ 19. Stwierdzenie quorum nastepuje na podstawie listy osob bioracy udziat w glosowaniu
online — w gtosowaniu musi wzig¢ udzial co najmniej potowa cztonkow rady pedagogiczne;j.

§ 20. 1. Decyzje podjete przez rade pedagogiczng utrwalone sa w formie protokotu lub
adnotacji (notatki).

2. Dokumentacja zebran rady pedagogicznej przyjmuje form¢ okreslong w regulaminie rady
pedagogicznej, tyle ze:

1) w tytule zebrania dodaje si¢ sformutowanie ,,online”;

2) w przypadku glosowania umieszcza si¢ date zakonczenia glosowania, imig
1 nazwisko osoby prowadzacej glosowanie oraz temat glosowania;

3) zalaczniki stanowig dokumenty niezbedne do udokumentowania przebiegu
posiedzenia i1 odbytych glosowan (w formie arkusza kalkulacyjnego Excel
pobranego z aplikacji umozliwiajacej tworzenie ankiet na platformie Office 365 lub
listy z odpowiednio zaznaczonym glosem cztonka rady pedagogicznej sporzadzone;j
na podstawie wiadomosci przestanych przez e-dziennik).

INFORMACJE DODATKOWE

§ 21. 1. Nauczycieli 1 innych pracownikéw pedagogicznych szkolty prowadzacych ksztatcenie
na odlegto$¢ obowiazuja przepisy BHP i RODO.
2. Uczniéw obowigzujg zasady zachowania bezpieczenstwa w sieci, tzw. netykieta (zat. nr 1).

§ 22. Uczniowie, ktorzy nie moga ksztalci¢ si¢ na odleglo$¢, np. z powodu braku
technicznych mozliwosci, pozyskuja materiaty w sposob okreslony przez dyrektora szkoty
I zaliczajg prace w sposob okreslony przez nauczycieli poszczegdlnych przedmiotow.
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