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Regulamin organizacji ksztatcenia na odleglos¢

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493, z p6zn. zm.).

OGOLNE ZASADY KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

§ 1. Ksztalcenie na odlegltos¢ oznacza wykorzystanie w procesie edukacji dostgpnych
w Szkole Podstawowej nr 2 w Zalasewie Srodkow komunikacji elektronicznej, a takze
mozliwos¢ skorzystania przez ucznia z materiatow wskazanych przez nauczyciela. Sg nimi:

1) platforma Microsoft Office 365 dla szkot;

2) dziennik elektroniczny;

3) stuzbowe e-maile nauczycieli i innych pracownikoéw pedagogicznych szkoty.

§ 2. 1. Nauczanie na odleglo$¢ wspierane jest przez platform¢ Microsoft Office 365 dla szkot.
2. Platforma jest dostepna w wersji polskojezyczne;.
3. Platforma jest wykorzystywana do:

1) przygotowania i prowadzenia e-zaje¢;

2) wspomagania zaj¢¢ prowadzonych w formie tradycyjnej poprzez umieszczanie na

Platformie materialow e-learningowych;
3) udostgpniania zasobow edukacyjnych dla spotecznosci szkolnej;
4) komunikacji pomiedzy jej uzytkownikami.

PLAN | ZAKRES TRESCI NAUCZANIA

§ 3. 1. Nauczanie na odlegtos¢ odbywa si¢ zgodnie z tygodniowym wymiarem zajec
przydzielonych w arkuszu organizacyjnym na rok szkolny 2020/2021 oraz przyjetym planem
lekcji.

2. Godzina lekcyjna zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez nauczyciela z wykorzystaniem
metod 1 technik ksztatcenia na odlegto$¢ trwa 45 minut. Zajgcia konstruuje si¢ w taki sposob,
by czas pracy przed ekranem monitora wynosit 30 minut, samodzielnej pracy, przy wsparciu
nauczyciela, z uzyciem ,tradycyjnych narzedzi”, jak zeszyt, ¢wiczenia czy podrgcznik — 15
minut. Lekcje moga by¢ planowane tak, by uwzglgdniaty naprzemienne korzystanie z ww.
narzedzi.

3. Zajecia odbywaja si¢ zgodnie z rozktadem godzin lekcyjnych. Czas wyswietlany podczas
spotkania online nie stanowi rzeczywistego czasu pracy — moze ulec wydluzeniu np. ze
wzgledu na stosowanie przez nauczyciela tzw. poczekalni czy konieczno$¢ rozmowy
z uczniem lub grupa uczniow.

§ 4. 1. Nauczyciele przygotowuja materiaty edukacyjne, dokonujac weryfikacji dotychczas
stosowanego programu nauczania tak, by dostosowaé¢ go do wybranych metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢.

2. Przewodniczacy zespotéw przedmiotowych, po konsultacji z nauczycielami, w razie
potrzeby, modyfikuja programy nauczania. W porozumieniu z radg pedagogiczng i rada
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rodzicow, w razie potrzeby, modyfikuje si¢ rowniez program wychowawczo-profilaktyczny
szkoty.

3. Przy realizacji zaje¢ nauczyciele, uczniowie lub ich rodzice (opiekunowie) mogg korzystaé
z zasobow 1 materiatow do edukacji zdalnej dostepnych, np. na stronach Ministerstwa
Edukacji Narodowej, Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Poznaniu, na stronie gov.pl, stronach internetowych i programach telewizji
publicznej i radiofonii.

4. Realizacja zaje¢ moze tez odbywaé si¢ poprzez podejmowanie przez ucznia aktywnosci
okreslonych przez nauczyciela, potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materialem
i dajacych podstawe do oceny pracy ucznia.

NAUCZANIE INDYWIDUALNE
I ZINDYWIDUALIZOWANA SCIEZKA KSZTALCENIA

§ 5. 1. Ksztalcenie na odlegtos¢ w indywidualnym nauczaniu i zindywidualizowanej $ciezce
ksztalcenia odbywa si¢ zgodnie z przyznanym tygodniowym wymiarem godzin zaj¢c.

2. Godzina lekcyjna zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez nauczyciela z wykorzystaniem
metod 1 technik ksztatcenia na odlegtos$¢ trwa 45 minut. Zajecia konstruuje si¢ w taki sposob,
by czas pracy przed ekranem monitora wynosit 30 minut, samodzielnej pracy, przy wsparciu
nauczyciela, z uzyciem ,,tradycyjnych narzedzi”, jak zeszyt, ¢wiczenia czy podrgcznik — 15
minut. Lekcje moga by¢ planowane tak, by uwzglednialy naprzemienne korzystanie z ww.
narzedzi.

3. Zajecia odbywaja si¢ zgodnie z rozkladem godzin lekcyjnych. Czas wyswietlany podczas
spotkania online nie stanowi rzeczywistego czasu pracy — moze ulec wydluzeniu np. ze
wzgledu na stosowanie przez nauczyciela tzw. poczekalni czy konieczno$¢ rozmowy
z uczniem lub grupg uczniow.

§ 6. 1. W nauczaniu indywidualnym i zindywidualizowanej $ciezce ksztalcenia:

1) wykorzystuje si¢ platform¢ Microsoft Office 365 oraz inne dostepne $rodki
komunikacyjne w celu wsparcia rozwoju ucznia i dostosowania narzedzi oraz
sposobu pracy do jego mozliwosci psychofizycznych

lub

2) z uwagi na rodzaj niepetnosprawnosci organizuje si¢ zajecia w szkole.

2. Rodzic (opiekun) ucznia ma obowigzek pisemnie, za posrednictwem dziennika
elektronicznego, poinformowa¢ szkote o przewidywanej nieobecnosci dziecka/braku
mozliwo$ci ksztalcenia na odleglos¢ dhuzszej niz 3 dni spowodowanej jego chorobg lub
niedyspozycja.

3. Na czas choroby lub niedyspozycji ucznia, pisemnie zgloszonej przez rodzica (opiekuna)
dziecka, zawiesza si¢ organizacj¢ nauczania indywidualnego. Odpracowanie zaje¢ nastepuje
w terminie ustalonym z nauczycielem.

MONITOROWANIE | OCENIANIE POSTEPOW UCZNIOW

§ 7. 1. Osiagnigcia edukacyjne ucznidow oraz zachowanie oceniane sg zgodnie z zasadami
okreslonymi w Statucie szkoty.
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2. Formy sprawdzania wiedzy nauczyciel dostosowuje do mozliwosci technicznych
(posiadany sprzet komputerowy) oraz wlasnych umiejetnosci w ich przygotowaniu.

§ 8. 1. Obecnos¢ na zajeciach edukacyjnych uczen potwierdza glosowo lub pisemnie na
czacie spotkania online/videokonferencji. Mozliwa jest weryfikacja obecnosci w trakcie
trwania zaje¢. Uczen zobowigzany jest za kazdym razem potwierdzi¢, W ww. sposob, swoja
obecno$¢ na spotkaniu. Stanowi to podstawe wpisania obecnosci na zajeciach.

2. Usprawiedliwianie nieobecnosci na zaje¢ciach edukacyjnych odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w Statucie szkoty.

§ 9. 1. Uczen samodzielnie wykonuje przestane zadania (zabrania si¢ kopiowania prac lub ich
fragmentoéw) 1 odsyta te, ktore sg wskazane przez nauczyciela, w wyznaczonym przez niego
terminie.

2. Ewentualna pomoc rodzicow (opiekundéw) wskazana jest w rozwigzywaniu probleméw
technicznych i odsytaniu prac do nauczyciela.

§ 10. Ksztalcenie na odleglo$¢ jest forma spetniania obowigzku szkolnego.

§ 11. 1. Wychowaweca oddziatu monitoruje aktywno$¢ ucznia w ksztalceniu na odlegtos¢.

2. Nauczyciel przedmiotu trudno$ci w kontaktach z uczniami/brak aktywno$ci zglasza
wychowawcy oddziatu, ktéry podejmuje stosowne dzialania w celu wyjasnienia sytuacji.

3. O wszelkich trudno$ciach, w tym tez zwigzanych z ksztalceniem na odleglos¢,
wychowawca oddziatu informuje pedagoga/psychologa szkolnego, wicedyrektorow,
dyrektora szkoty, z zachowaniem drogi stuzbowe;.

§ 12. Informowanie ucznidéw i rodzicéw (opiekundw) uczniéw o postepach ucznia w nauce,
a takze uzyskanych przez niego ocenach odbywa si¢ na dotychczasowych zasadach — za
posrednictwem dziennika elektronicznego.

DOKUMENTOWANIE REALIZACJI ZADAN

§ 13. 1. Realizacje zadan, przebieg nauczania, w okresie ksztalcenia na odleglosc¢
dokumentuje si¢ w dzienniku elektronicznym, w dzienniku lekcyjnym kazdego oddziatu.

2. W przypadku nauczania indywidualnego realizacj¢ zadan, przebieg nauczania, Oraz
czynnosci podejmowane przez nauczyciela dokumentuje si¢ w dzienniku zaj¢¢ nauczania
indywidualnego.

3. Realizacje zadan, podjetych czynno$ci nauczyciele specjalisci dokumentuja na
dotychczasowych zasadach.

4. W dzienniku odnotowuje si¢ tematy prowadzonych zaje¢ edukacyjnych, a w przypadku
nauczycieli specjalistow — realizowane przez nich czynnosci, poprzedzajac je wpisem ,,praca
zdalna/,,zdalne nauczanie”/, ksztatcenie na odlegto$¢”/,,nauczanie na odleglos¢”, oraz
frekwencje uczniow.
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NARUSZENIE PROCEDURY WYSTAWIANIA OCENY,
EGZAMIN KLASYFIKACYJNY, EGZAMIN POPRAWKOWY
ORAZ SPRAWDZIAN WIEDZY I UMIEJETNOSCI

§ 14. Postgpowanie w przypadku naruszenia procedury wystawiania oceny odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w Statucie szkoty, przy uzyciu dostepnych narzedzi multimedialnych:
1) Uczen lub jego rodzice (opickunowie) za pomocg wiadomosci e-mail skierowanej
na adres sekretariat@spzalasewo.pl moga zgtosi¢ zastrzezenia do dyrektora szkoty,
jezeli uznaja, ze roczna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub roczna
ocena klasyfikacyjna zachowania zostala ustalona niezgodnie z przepisami
dotyczacymi trybu ustalania tych ocen.
2) Spotkanie komisji oraz sprawdzian wiadomo$ci 1 umieje¢tnosci ucznia
przeprowadza si¢ w szkole z zachowaniem rezimu sanitarnego.

§ 15. 1. Egzamin klasyfikacyjny, egzamin poprawkowy oraz sprawdzian wiedzy
1 umiejetnosci ucznia na wniosek o uzyskanie wyzszej od przewidywanej rocznej oceny
klasyfikacyjnej z zajg¢ edukacyjnych lub zachowania odbywajg si¢ na zasadach okre§lonych
w Statucie szkoty.

2. Egzamin klasyfikacyjny, egzamin poprawkowy oraz sprawdzian wiedzy i umiejetnosci
ucznia na wniosek o uzyskanie wyzszej od przewidywanej rocznej oceny klasyfikacyjnej
z zaje¢ edukacyjnych lub zachowania przeprowadza si¢ w szkole z zachowaniem rezimu
sanitarnego.

KLASYFIKACJA

§ 16. 1. Klasyfikacja roczna ucznia odbywa si¢ na zasadach okreslonych w Statucie szkoty.
2. Rada pedagogiczna wyniki klasyfikacji uchwala zgodnie z zasadami obowigzujacymi
w czasie trwania ksztatcenia na odleglto$¢, okreslonymi w § 23 ust. 2.

KONSULTACJE

§ 17. 1. Dla uczniow klasy VIII w szkole sa organizowane konsultacje indywidualne lub
grupowe z nauczycielem prowadzacym zajecia edukacyjne z przedmiotow, z ktorych
uczniowie przystepuja odpowiednio do egzaminu 6smoklasisty, zgodnie z udostepnionym
harmonogramem.

2. Uczen korzystajacy z konsultacji zobowigzany jest do posiadania pisemnej zgody rodzica
(opiekuna) na udzial w konsultacjach. Rodzic (opiekun) odpowiednio wczesniej zgode
przesyta przez dziennik elektroniczny, w module wiadomosci.

§ 18. Spotkania rodzica (opiekuna) ucznia z wychowawca, nauczycielami prowadzgcymi
zajecia odbywaja si¢ przy wykorzystaniu dostepnych elektronicznych narzedzi komunikacii,
dostosowanych do mozliwosci technicznych 1 umiejetnosci zainteresowanych, zgodnie
z udostepnionym harmonogramem.
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POMOC PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA

§ 19. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniom, ich rodzicom
(opiekunom) i nauczycielom zgodnie z Regulaminem udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, przy wykorzystaniu dostepnych $rodkow komunikacji
elektronicznej.

§ 20. 1. Nauczyciele specjalisci, realizujac ksztatcenie na odleglos¢, dostosowuja sposoby
oraz metody pracy do potrzeb i mozliwosci uczniow, w tym wynikajacych z indywidualnych
programow edukacyjno-terapeutycznych (ktoére nalezy aneksowac), prowadza konsultacje,
indywidualne rozmowy.

2. W pracy nauczyciele specjali$ci wykorzystujg platforme Microsoft Office 365 oraz inne
dostepne srodki komunikacyjne w celu wsparcia nauczycieli, rodzicOow ucznia i rozwoju
ucznia, w tym tez ztagodzenia trudnosci zwigzanych z ksztalceniem na odleglosé, w terminie
zgodnym z ich czasem pracy i1 przyjetym harmonogramem, ktory zamieszczony jest
w kalendarzu aplikacji Teams.

§ 21. Dokumentacj¢ zwigzang z organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi
w okresie ksztalcenia na odleglo$¢ prowadzi si¢ w formie elektronicznej. Po ustaniu stanu
zagrozenia epidemicznego i powrocie do szkoty, dokumenty nalezy wydrukowac i umiesci¢
w teczce ucznia.

NAUCZYCIELE-WYCHOWAWCY SWIETLICY

§ 22. 1. Nauczyciele-wychowawcy $wietlicy opiekuja si¢ dzie¢mi osob zatrudnionych
w podmiotach wykonujacych dzialalnos¢ leczniczg oraz innych osob realizujacych zadania
publiczne w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
uczeszezajacych do klas I-111. Rodzice (opiekunowie) dziecka, ktérzy chcg korzystaé z opieki,
wnioskuja do dyrektora szkoty o objecie ich dziecka opieka.

2. Nauczyciele-wychowawcy $wietlicy pracuja tez zdalnie, zgodnie z tygodniowym,
tematycznym rozktadem zajgc.

3. W pracy nauczyciele-wychowawcy $wietlicy wykorzystuja platform¢ Microsoft Office
365. W zaktadce ,,Wirtualna swietlica” zamieszczajg materialy i propozycje organizacji czasu
wolnego.

BIBLIOTEKA SZKOLNA

§ 23. W okresie ksztalcenia na odleglos¢ biblioteka szkolna pracuje w zaostrzonym rezimie
sanitarnym:

1) W bibliotece przebywajg tylko osoby w niej pracujace.

2) Dostep do potek dla wypozyczajacych jest zablokowany.

§ 24. Wypozyczanie i zwrot ksigzek odbywa si¢ wedlug okreslonych zasad:
1) Wypozyczanie ksigzek:
a) Czytelnik zamawia ksigzke: biblioteka@spzalasewo.pl, podajac tytut i autora
ksigzki, swoje imi¢, nazwisko oraz klaseg.
b) Zamowienia realizowane sg w poniedziatki, wtorki, czwartki i piatki:
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- zamowienia ztozone do godziny 14:00 — do odbioru dnia nastgpnego
w godz. 8:00-17:00 w dyzurce, wejscie A (ksigzki imiennie opisane
w kartonie),
- zamoOwienia zlozone po godzinie 14:00 — do odbioru dwa dni p6zniej
w godz. 8:00-17:00 w dyzurce, wejscie A (ksigzki imiennie opisane
w kartonie).
c) W przypadku braku dostepnosci zamawianej pozycji zamawiajacy otrzymuje
informacj¢ na swoj adres e-mail.
2) Zwrot ksigzek:
a) Czytelni/rodzic (opickun) oddaje ksigzke z =zalaczong Kkarteczka (imig,
nazwisko ucznia, klasa) w dyzurce przy wejsciu A — karton ,,Zwrot ksigzek
do biblioteki”.

§ 25. Czytelnik/rodzic (opiekun) nie dezynfekuje ksigzek we wtasnym zakresie.
RADA PEDAGOGICZNA

§ 26. 1. W czasie ksztalcenia na odleglo$¢ posiedzenia rady pedagogicznej odbywaja si¢
w sposob zdalny, na platformie Microsoft Office 365.
2. Rada pedagogiczna swoje kompetencje, w ktorych ma zastosowanie jawnos¢ gtosowania,
realizuje poprzez:

1) narzedzia ankiet na platformie Microsoft Office 365
lub

2) modut ,,Wiadomosci” w dzienniku elektronicznym.
3. Rada pedagogiczna moze rowniez pracowaé w trybie obiegowym, czyli na piSmie, przy
uzyciu dostepnych narzedzi, bez odbywania posiedzenia.

§ 27. Stwierdzenie quorum nast¢puje na podstawie listy os6b bioracy udziat w glosowaniu
online — w gtosowaniu musi wzig¢ udzial co najmniej potowa cztonkoéw rady pedagogiczne;j.

§ 28. 1. Decyzje podjete przez rade pedagogiczng utrwalone sa w formie protokotu lub
adnotacji (notatki).

2. Dokumentacja zebran rady pedagogicznej przyjmuje forme¢ okreslong w regulaminie rady
pedagogicznej, tyle Ze:

1) w tytule zebrania dodaje si¢ sformutowanie ,,online”;

2) w przypadku glosowania umieszcza si¢ date zakonczenia glosowania, imi¢
1 nazwisko osoby prowadzacej glosowanie oraz temat glosowania;

3) zalaczniki stanowig dokumenty niezbgedne do udokumentowania przebiegu
posiedzenia i odbytych glosowan (w formie arkusza Kkalkulacyjnego Excel
pobranego z aplikacji umozliwiajgcej tworzenie ankiet na platformie Microsoft
Office 365 lub listy z odpowiednio zaznaczonym glosem czlonka rady
pedagogicznej sporzadzone] na podstawie wiadomosci przestanych przez e-
-dziennik).
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INFORMACJE DODATKOWE

§ 29. 1. Nauczycieli i innych pracownikow pedagogicznych szkoty prowadzacych ksztalcenie
na odleglos¢ obowigzuja przepisy BHP i RODO.

2. Ucznidow obowiagzujg zasady zachowania bezpieczenstwa w sieci, tzw. netykieta (zat. nr
1a).

§ 30. Uczniom, ktorzy nie majg mozliwosci realizowania zaje¢ z wykorzystaniem metod
1 technik ksztalcenia na odleglo§¢ w miejscu zamieszkania, umozliwia si¢ realizacje zaj¢c
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ na terenie szkoty.
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